
 

卒業生の端末回収用 「回収シート」の印刷方法 

 

小学 6年生・中学 3年生が使用していた Chromebook の回収を行います。 

    学年で端末を回収する日（2月末など）を決めて一斉に作業を行うのがおすすめです。 

    端末は、卒業生本人がきちんと初期化と清掃を行い、本体＋電源を回収して端末番号順に並べておきます。 

    新年度新しい児童生徒に配布できるようにきちんと保管しておきましょう  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   【卒業生回収用シートの作成手順】 ・・・ A4 たて（10個ずつ印刷） 

 ・端末管理台帳を開き、「卒業生回収用シート」を開きます 

・画面上部の卒業生端末抽出ボタンクリックで卒業生が使用している端末の一覧表を作成します 

・回収用シート印刷ボタンクリックで、印刷する開始～終了の番号の入力をおこない印刷できます 

     

 

  

 

 

 


