
 

  個人が利用した校務データの削除を行う  

■個人文書（市内クラウド）、個人画像動画 (校内NAS)のデータ削除 
  

 PC より、個人文書（U:）または個人画像動画（Q:）を開く 

右上の 3 点をクリック → 「すべて選択」をクリック → 上メニューのごみ箱マークから削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

■デスクトップ上に作成したデータ（アイコン）の削除 

校務系でのログインした場合のデスクトップ、学習系でのログインした場合のデスクトップは違います。 

両方で作業を行ってください。（※自分で追加したアイコンのみ削除してください） 

・校務系ネットワークのログイン（例 ID：e00-tea00） 

  デスクトップ上の削除したいアイコンを選択し、Delete  キーで削除 

・学習系ネットワークのログイン（ID： .\note） 

   デスクトップの削除したいアイコンを選択し、Delete  キーで削除 

 

■D ドライブ内データの削除 

 D ドライブに保存した自分のデータと        フォルダの中のデータを削除してください。 

・PC から D ドライブを開く                    

   削除したいデータを選択し、Delete キーで削除 

・        フォルダ を開く 

   フォルダ内のすべてのデータを選択し、  Delete キーで削除 

 

■C ドライブ内データの削除（ダウンロード・ドキュメント・ピクチャ・ビデオ・ミュージック） 

・PC から対象フォルダを選択し、フォルダ内全データを削除する      

 

 

 

 

 

 

個人文書（U:） 個人画像動画（Q:) 

K08 転出・退職職員（本人）が行う作業 

ごみ箱を空にしましょう 

（ごみ箱アイコンを右クリック） 

全てのフォルダを 

空にしましょう 


