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7. 進学先・進路先を登録する 

《[児童・生徒]→[進級・進学・卒業]→[進学先・進路先]》 

 

◎進学先・進路先の登録ができます。 

◎自治体内の小学校から中学校に進級処理します。 

 

操作 1：児童の進学先を登録する(小学校) 

１ メニューを開きます。 

① [児童・生徒]タブの[進級・進学・卒業]グループの[進学先・進路先]メニューをクリックし

ます。 

 

2  一番多い進学先を一括で登録します。 

① 小学 6 年生のクラスを選択します。 

② [検索]ボタンをクリックします。 

③ 該当する進学先をスタンプボックスから選択します。進学先で[自治体内]を選択すると、

自治体内の学校名を選択することができます。 

④ [全て一括設定]ボタンをクリックします。 

→すべての児童の進学先または進路先に選択した項目が入力されます。 

 

3  個別に児童の進学先を変更します。 

① 進学先をスタンプボックスから選択します。 

② 該当する児童の進学先欄をクリックします。 

→進学先で[その外]を選択したときは、進学先を手入力します。 

③ [保存]をクリックします。 

① 

③ ④ 

② 

【関連するメニューや出力先】 

・自治体内の学校であれば、小学校から中

学校にデータを送ることができます。 
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 [(手入力)]スタンプでの操作方法 

[(手入力)]スタンプを選択した場合は、児童の各セルにある[▼]をクリックして進学先を選択しま

す。 

 

 

貼り付け操作について 

Excel などのデータをコピーして貼り付けることができません。直接入力してください。 

 

 

  

① 

② 

③ 

補足
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操作 2：生徒の進路先を登録する(中学校) 

１ メニューを開きます。 

① [児童・生徒]タブの[進級・進学・卒業]グループの[進学先・進路先]メニューをクリック

します。 

2  一番多い進路先を一括で登録します。 

① 中学校３年生のクラスを選択します。 

② [検索]ボタンをクリックします。 

③ 該当する進学先をスタンプボックスから選択します。 

④ [全て一括設定]ボタンをクリックします。 

→すべての生徒の進路先に選択した項目が入力されます。 

 

3  個別に生徒の進路状況を変更します。 

① 進路先をスタンプボックスから選択します。 

② 該当する生徒の進路先欄をクリックします。 

 

4  進路先の詳細を入力します。 

① 進路先をスタンプボックスから、[(手入力)]を選択します。 

② 進路先の詳細を入力します。 

③ 全ての入力を終えたら[保存]ボタンをクリックします。 

 

 

  

① 

③ ④ 

② 

① 

② 

① 

② 
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 進学先スタンプを登録したときは詳細まで入力してください。 

進学先スタンプから[進学]や[就職]を登録したときは、詳細まで入力しないと保存できません。 

 

 

 進学処理のデータの流れ 

自治体内の進学処理は、小学校で進学先を登録することにより中学校の[新入生クラス編成]メニュ

ーで受け入れ処理ができるようになります。 

▼例：小学校で進学先を登録→中学校で受け入れ処理 

 

 

 進学先・進路先の表記 

進学先・進路先に登録した情報は以下の帳票に出力します。 

・卒業生台帳…卒業後の経歴として反映 

・卒業生の通知書…進路状況として反映 

 

  

正しく入力されていないセルが

存在します。赤枠で囲われてい

る場所を確認してください。 

【小学校】 

[進学先・進路先]メニュー 

6 年生の進路先を登録します。 

【中学校】 

[新入生クラス編成]メニュー 

次年度で編成元の学校を検索します。 

補足

注意

補足
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